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Pretvori datoteku u PDF daje korisnicima mogućnost pregleda dokumenta stvorenog u bilo kojem uređivaču teksta. Štoviše, pomaže u izbjegavanju grešaka u formatiranju koje nastaju zbog nekompatibilnosti uređivača teksta. S tim u vezi, PDF format je najpoželjniji za životopis i važna pisma. Da biste datoteku Microsoft Word pretvorili u PDF, možete koristiti jednu od šest dostupnih metoda.




kak dokument word perevesti u pdf



Metod 1

Korišćenje programa Word 2010 ili 2013

1. Otvorite datoteku u programu Word.

2. Odaberite karticu "Datoteka" i idite u novi prozor.

3. U polju "Tipovi datoteka" morate odabrati "Stvori PDF ili XPS dokument". Nakon toga kliknite na "Spremi kao PDF / XPS".

4. Kliknite Create PDF / XPS.

5. U dijaloški okvir morate unijeti ime datoteke i odrediti njezino mjesto na uređaju.

6. Kliknite "Objavi".

Imajte na umu da je ovaj metod primjenjiv samo za Word 2010 ili 2013, kada će se u verziji 2007 koristiti značajne razlike.



Metod 2

Korišćenje programa Word 2007

1. Otvorite dokument koji želite pretvoriti.

2. Kliknite stavku izbornika "Datoteka" koja se nalazi u gornjem lijevom kutu.

3. Odaberite odgovarajuće postavke kako biste ih sačuvali u PDF-u.

Morate imati na umu da je ovaj metod relevantan samo za Windows. Ako koristite Mac, morate isprobati druge metode.

4. Unesite željeno ime datoteke i napravite bilo koja druga željena podešavanja.

5. Kliknite "Spremi" da biste pretvorili dokument, a zatim ga otvorite u Adobe Readeru.



Metod 3

Korištenje WORD-a na Mac OS-u

1. Odaberite i otvorite datoteku koju želite spremiti.

2. Iz izbornika otvorite kartice Datoteka> Ispis.

3. U donjem lijevom kutu kliknite gumb "PDF", a zatim s padajućeg izbornika odaberite "Spremi kao PDF".

4. Unesite naslov i ime datoteke koja će se kreirati. Ako je potrebno, prilagodite ostale postavke.

5. Kliknite Spremi.



Metod 4

Korišćenje drugih verzija WORD-a

1. Odaberite na računaru i otvorite izvornu datoteku.

2. Na izborniku kliknite File> Print.

3. Kliknite padajući popis pisača instaliranih na uređaju. Odaberite PDF u njemu.

4. Kliknite U redu.



5. metod

Korištenje mrežnih pretvarača

1. Idite na bilo koju besplatnu web lokaciju koja nudi pretvorbu dokumenata u PDF. Takvi se resursi lako mogu pronaći na Internetu unošenjem upita za pretraživanje "pretvori riječ u pdf".

Ne biste trebali koristiti resurs koji zahtijeva da platite ovu uslugu, instalirate bilo koji softver ili izvršite radnju koju ne razumijete. Danas postoji mnogo besplatnih internetskih pretvarača PDF-a jednostavnih za upotrebu i ne morate komplicirati svoj zadatak. Sve web stranice ove namjene rade na istom principu.

2. Kliknite Pregledaj i pronađite potrebnu Word datoteku.

3. Ako je potrebno, unesite svoju adresu e-pošte. Neke web lokacije šalju pretvorenu datoteku u vaše poštansko sanduče.

4. Kliknite gumb "Pretvori" ili "Pretvori", pričekajte dok se datoteka obradi.

5. Preuzmite pretvorenu datoteku na svoj računar. Ako se na ekranu ništa ne pojavi, pretvorbenu datoteku potražite u poštanskom sandučetu.



Metod 6

Kako prevesti WORD dokument u PDF pomoću Open Office-a

1. Preuzmite s Interneta OpenOffice, besplatnog programa koji je u potpunosti kompatibilan s Microsoft Wordom.

2. Dvaput kliknite na preuzetu datoteku da biste instaliranu aplikaciju preuzeli na svoj računar.

3. Otvorite originalni Word dokument u instaliranom programu.

4. U glavnom izborniku pronađite File> Export as PDF.

5. Smislite naziv za PDF dokument.

6. Kliknite "U redu" ili "Spremi" za pretvorbu.



Korisni savjeti

Ako odlučite prestati koristiti mrežni pretvarač, uzmite u obzir da web lokacije možda ne rade ispravno.

Uvijek napravite sigurnosnu kopiju dokumenta prije početka konverzije.

Imajte na umu da OpenOffice može otvoriti DOCX datoteku, ali spriječiti njezino uređivanje.



Upozorenja

Sve ove metode relevantne su za standardne dokumente. Datoteke s složenim formatiranjem mogu se pretvoriti s djelomičnim gubitkom podataka.

Ako namjeravate pretvoriti povjerljive dokumente, izbjegavajte mrežne pretvarače.











Preporučuje se:


Kako Prevesti Iz Pdf-a U Tekst




Prevođenje pdf formata u tekstualnu datoteku daje puno prednosti korisniku. Na primjer, tekstualne datoteke se učitavaju mnogo brže, zauzimaju manje prostora i troše manje računarskih resursa. Ali glavna prednost je mogućnost kopiranja teksta

Kako Prevesti Pdf U Riječ



Čini se kako je svestran PDF format, koji prepoznaju mnogi programi, uključujući čak i Internet pregledače, ali mnogi korisnici i dalje pokušavaju da ga pretvore u datoteke procesora Word. O tome kako prevesti PDF format u Word, i što je najvažnije - zašto, bit će riječi dalje

Kako Prevesti Skenirani Dokument U Word



Ako trebate elektroničku kopiju ispisanog dokumenta, skener je neophodan pomoćnik. Međutim, često je potrebno imati skenirani dokument, ne samo u grafičkom, već i u tekstualnom formatu. Neophodno je FineReader ili sličan program Instrukcije Korak 1 Da biste skenirani dokument preveli u Word, morate prepoznati tekst na njemu

Kako Prevesti Docx Dokument U Pdf



Pretvaranje DOCX formata teksta u elektroničku verziju PDF-a može se izvršiti na dva načina. Prva uključuje pretvaranje datoteka direktno iz programa Microsoft Word 2007. A druga je upotreba posebnog softvera. Rad sa Office Word dokumentima često zahtijeva prijevod tekstualnih datoteka u PDF format

Da Li Je Moguće Prevesti Pdf Dokument U Word



S vremena na vrijeme, svi trebaju pretvoriti dokument. Razlozi mogu biti vrlo različiti: korisniku je neugodno zbog ovog ili onog programa, uređaj ne čita određeni format, tekst je potrebno urediti, ali to je teško učiniti u trenutnom produžetku itd
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Kako Povećati Zvuk Snimanja
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Kako Onemogućiti Kaspersky Zaštitu







	



Kako Sami Napraviti Ekran Dobrodošlice







	



Kako Omogućiti Transparentnost
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Kako Onemogućiti Windows Aero
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Kako Stvoriti Sliku Diska Pomoću Nerona

Slika diska je tačna kopija diska od kojeg je slika napravljena. Može se spremiti na tvrdi disk računara i, ako je potrebno, u bilo koje vrijeme otvoriti pomoću posebnih programa. Takođe, virtualna slika se može u bilo kojem trenutku zapisati na uobičajeni disk







	



Kako Promijeniti Omjer Slike

Format datoteke je način bilježenja podataka. Uobičajeni formati grafičkih datoteka su .jpg, .jpg, .gif, . Instrukcije Korak 1 Pokrenite bilo koji grafički uređivač, do standardnog. Povucite ikonu datoteke koju želite formatirati u prozor uređivača







	



Kako Gledati Grad Sa Satelita

Od početka istraživanja svemira, fotografije zemljine površine snimljene sa vještačkih zemaljskih satelita od velikog su interesa za mnoge ljude. Otvarajući pogled u neviđenu perspektivu, omogućavaju nam da osjetimo razmjere i granice svijeta u kojem živimo







	



Kako Pronaći Put

Kad vrijedan predmet pošaljete u paketu, vjerojatno ste zabrinuti za njegovu sigurnost. Ranije nije bilo moguće pratiti lokaciju paketa iz više različitih razloga. Sada se situacija dramatično promijenila. Instrukcije Korak 1 Zapišite kod koji je dodijeljen vašoj pošiljci kako biste mogli pratiti put







	



Kako Staviti Lozinku Na Lokalnu Mrežu

Moderne lokalne mreže imaju nekoliko stepena zaštite. Potrebno je koristiti upravo ona podešavanja koja će osigurati maksimalnu sigurnost vaše računarske mreže. Instrukcije Korak 1 Ako trebate zaštititi bežičnu mrežu izgrađenu pomoću Wi-Fi usmjerivača, konfigurirajte ovaj uređaj
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Kako Zaštititi USB Fleš Disk Lozinkom

USB medij za pohranu ili fleš disk često se koristi za čuvanje ličnih podataka koji nisu namijenjeni neovlaštenim osobama. Radi zaštite možete postaviti lozinku na USB bljeskalici. Instrukcije Korak 1 Koristite popularni program TrueCrypt među korisnicima koji se može slobodno naći na Internetu







	



Kako Oporaviti Novoizbrisani Fajl

Nažalost, vrlo često se tokom rada na ličnom računaru slučajno brišu potrebne datoteke. To se može dogoditi u potpuno različitim situacijama: prepisivanje, formatiranje diskova i samo pogreška. Mnogi korisnici, suočeni s ovim problemom, počinju paničariti i unaprijed se opraštaju od svojih podataka, iako se sve može vratiti na svoje mjesto







	



Šta Je Lokalna Mreža

Lokalna mreža je jedna od vrsta računarskih mreža, ograničena na određeno teritorijalno područje. Obično se pod lokalnom mrežom podrazumijeva skup uređaja koji se nalaze u određenim granicama (zgrada, soba itd.). Instrukcije Korak 1 Postoje lokalne mreže koje se prostiru na kilometarskim područjima







	



Kako Spojiti Računar Na DVR

Video snimači pružaju pogodne mogućnosti za nadgledanje bankomata i maloprodajnih objekata, ponašanja kupaca i blagajnika, a takođe nadgledaju sigurnost privatnog vlasništva i upravo onoga što se događa izvan prostorija. Snimaju video zapise u prihvatljivom kvalitetu i jačini zvuka, a zatim ih se može pregledati povezivanjem DVR-a sa računarom







	



Kako Particionirati Disk Bez Gubitka Podataka

Prošlo je vrijeme kada je tvrdi disk mogao biti podijeljen samo uz pomoć stručne osobe i za određeni iznos novca. Čak i ako ste znali kako se to radi, ova metoda se nije smatrala savršenom. Particioniranje diska bilo je moguće samo kada je formatiran
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Kako Stvoriti Datoteku Pascal

Pascal je jedan od najčešće korištenih programskih jezika zbog svoje jednostavnosti i velike funkcionalnosti. Putem Pascala možete raditi s datotekama tako što ćete ih kreirati ili modificirati pomoću odgovarajućih funkcija. Instrukcije Korak 1 Da biste kreirali tekstualnu datoteku u Pascalu, potrebno je postaviti varijable odgovarajućeg tipa, koje će biti zapisane u odgovarajući odjeljak memorije







	



Kako Ukloniti Prečice

Ako ikone na radnoj površini kvare sliku estetske percepcije pozadinske slike ili ih je jednostavno više nego što je potrebno, postoji nekoliko načina za brisanje jedne, grupe ili svih prečica odjednom. Instrukcije Korak 1 Da biste izbrisali jednu "







	



Kako Oporaviti Skrivenu Particiju

Prilično se puno ljudi stalno suočava s činjenicom da ne mogu stvoriti skrivenu particiju na svom tvrdom disku. Neophodno je da biste mogli bez problema vratiti Windows. Proces oporavka Windows-a sa skrivene particije prilično je jednostavan







	



Kako Omogućiti USB Punjenje

Mnogi uređaji podržavaju punjenje putem USB porta računara. Ovo je vrlo povoljno, jer uređaji ne zauzimaju dodatne utičnice, žice za povezivanje pogodne su za mnoge uređaje itd. Takođe, ovaj način punjenja ima svoje nedostatke. Potrebno - kabl za povezivanje uređaja sa računarom







	



Koje Sistemske Usluge U Operativnom Sistemu Windows 8 Mogu Biti Onemogućene

Ponekad, kako bi optimizirao performanse ličnog računara, korisnik može onemogućiti neke sistemske usluge, ali tada se postavlja pitanje: koji od njih može biti onemogućen kako ne bi naštetio vlastitom računaru? Sistemske usluge Prvo, treba reći da onemogućavanje nekih sistemskih usluga na operativnom sistemu Windows 8 neće uvijek dovesti do poboljšanja performansi računara
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